21. Smérnice o poskytovdni informaci podle zdkona ¢.106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Cast 1.
Obecna ustanoveni

Clanek 1

Tato smérnice upravuje postup Jiho&eské védecké knihovny v Ceskych Bud&jovicich /déle jen
knihovna/ jako povinného subjektu pii poskytovani informaci podle zdkona ¢.106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd€jsich predpist (dale jen ,,zdkon”)

Cast II.
Poskytovani informaci podle zakona

Clanek 2
Spravcem poskytovani informaci je sekretariat feditelky knihovny

Spravce zajistuje:
a) evidenci pisemnych zadosti a zpisob jejich vyftizeni
b) pifedani zadosti po rozhodnuti feditelky, odbornému zameéstnanci knihovny k vytizeni

Vsechny odborné utvary a oddéleni poskytuji v rdmci své odborné ptisobnosti informace Zadatelim
pfimo na zéklad¢ ustnich zadosti ( §13 odst.1 zékona)

Clanek 3
Ustni zadosti

Zadosti sdélené tistn& pfi navitévé knihovny, nebo ekonomického oddéleni, nebo telefonicky jsou
oslovenym zaméstnancem vyfizovany podle moznosti okamzit¢ nebo v co nejkratsi dobé:

a) podanim Gstni informace,

b) odkazem na zvefejnénou informaci,

¢) umoznénim nahlédnuti do spisu ( knihovni a vypijéni fad apod.)

d) poskytnutim kontaktu na jiného odborného pracovnika knihovny, nebo na jinou

instituci, v jejichz plisobnosti je dana problematika

O poskytnuti ustni informace se nevede evidence a neni povinnost hlasit jeji poskytnuti spravci.

Pokud jsou pochybnosti, zda lze informaci poskytnout nebo je ustni poskytnuti informace ptilis
slozité nebo nelze jednoznacné urcit jiného odborného zaméstnance knihovny, pfip. jinou instituci,
nebo zadatel pozaduje pisemnou odpoved’, osloveny zaméstnanec nebo jeho vedouci okamzité
informuje spravce, ktery zajisti vyplnéni pisemné zadosti a jeji vytizeni.

Clanek 4
Pisemné Zadosti

Pisemné Zzadosti jsou pfijimany a zpracovavany podle Spisového a skartacniho fadu Jihoceské
védecké knihovny.



Spravce po posouzeni pisemné zadosti s feditelkou:

a) vyzve zadatele ve 1hat¢ do 7 dnti ode dne podani pisemné Zadosti, aby ji doplnil, brani-li
nedostatek udaji o zadateli jejimu vyfizeni, pokud Zadatel této vyzveé do 30 dnti ode dne
doruceni nevyhovi, sdéli feditelka zadateli, Ze pisemna zadost se odklada (§ 14 odst. 5 pism.
a) zakona),

b) vyzve zadatele ve lhité do 7 dnli ode dne podéani pisemné zadosti, aby ji upfesnil, je-li Zadost
nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jaka informace je pozadovéana nebo je formulovana pfilis
obecng; pokud Zadatel této vyzveé do 30 dnit ode dne doruceni nevyhovi, rozhodne feditelka o
odmitnuti zadosti (§ 14 odst. 5 pism. b) zakona),

c) sdéli zadateli do 7 dnti ode dne doruceni pisemné zadosti, Ze se tato zadost odklada v¢.
zdivodnéni v pfipade, Ze se pozadované informace nevztahuji k problematice knihovny (§ 14
odst. 5 pism. ¢) zakona),

d) sdéli zadateli idaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, pokud zadost
sméfuje k poskytnuti jiz zvetejnéné informace, a to nejpozdéji do 7 dnil ode dne podani
zéadosti (§ 6 odst. 1 zakona),

e) pfi vyfizovani zadosti postupuje dale podle nize uvedenych ustanoveni

Pokud neni uplatnén postup podle piedchoziho odstavce, spravce pisemnou zadost ptideli, po dohodé
s feditelkou, nejpozdéji do 3 dnli ode dne jejiho doruceni k vyftizeni ptislusnému odbornému
zaméstnanci.

Odborny zaméstnanec:

a) zjisti, zda je vécné piislusnym, jinak pisemnou zadost vrati zpét feditelce knihovny nejpozdéji
nasledujici pracovni den po dni ptidé€leni, k novému piidéleni, které spravce s feditelkou
provedou nejpozdéji nasledujici pracovni den po vraceni;

b) prozkouma4, zda neni dan divod, pro ktery je nutno prodlouzit lhiitu pro poskytnuti informace
(§ 14 odst. 7 zékona); pokud takovy diivod nastane, tak neprodlen¢ informuje, nejpozdéji do 2
pracovnich dnti ode dne pfidé€leni, spravce, ktery pisemné informuje zadatele o prodlouzeni a
divodech prodlouzeni lhiity k poskytnuti informace tak, aby zadatel obdrzel tuto informaci ve
lhateé pro poskytnuti informace,

¢) prozkouma, zda neni dan néktery z diivodd, pro ktery je nutno poskytnuti informace
odmitnout;
pokud takovy diivod neni, pfipravi navrh odpovédi (poskytnuti informace) a nejpozdéji do 5
pracovnich dnt jej pieda spravci, ktery svym dopisem zajisti predani informace zadateli tak,
aby ji obdrzel ve lhuté pro jeji poskytnuti;
pokud zjisti, ze je dan néktery z diivodu, pro ktery je nutno poskytnuti informace odmitnout,
zpracuje stanovisko s odivodnénim, pro¢ nelze informaci poskytnout a nejpozdéji do 5
pracovnich dnil jej piedé v¢. kopii listin a dokumentt které jsou ve stanovisku uvadény nebo
ze kterych stanovisko vychazi feditelce knihovny a na védomi spravci.

Clanek 5
Rozhodnuti o odmitnuti pisemné zZadosti
Rozhodnuti o odmitnuti pisemné zadosti, ptip. ¢asti pisemné zadosti (dale jen ,,rozhodnuti”),
zpracovava a vydava feditelka knihovny na zakladé stanoviska zpracovaného odbornym

zameéstnancem a to tak, aby rozhodnuti zadatel obdrzel ve 1hité pro poskytnuti informace

Kopie rozhodnuti je spravcem zaloZena do spistL.

Clanek 6
Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti pisemné Zadosti

V odvolani proti rozhodnuti vydaného ve véci JihoCeské védecké knihovny rozhoduje Rada
Jihoceského kraje.



Clanek 7
StiZnost na postup pri vyrizovani pisemné zZadosti

Stiznost na postup pti vyfizovani pisemné zadosti (dale jen ,,stiznost”) piijima spravce

Cast 1L
Hrazeni nakladua

Clanek 8

Uhrada za poskytnuti informaci miize byt pozadovana pouze v piipadech, kdy poskytnuti informace
predstavuje:
a) pofizeni 50 a vice stran kopii listin nebo jinych dokumentii v rozméru A4,
b) potizeni 3 a vice technickych nosi¢u dat,
¢) ndaklady na odeslani informace zadateli oby¢ejnym nebo doporu¢enym podanim obsahujicim
50 a vice stran v rozméru A4 nebo 3 vice nosict technickych dat (poStovni sluzby),
d) vyhledavani podkladd delsi nez 8 hodin pracovniho ¢asu odborného zaméstnance ,
zamestnance nebo spravce.

O uplatnéni thrady za poskytnuti informace v téchto ptipadech rozhoduje feditelka knihovny na
navrh vedouciho odborného zaméstnance

Sazebnik tihrad nakladt vydava svym rozhodnutim feditelka Jihoceské védecké knihovny v souladu
s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licencnich odmén za poskytovani

informaci podle zakona o svobodném piistupu k informacim.

Ukony vii¢i zadateli spojené s pozadavkem thrady za poskytnuti informace na zakladé rozhodnuti
feditelky JihoCeské védecké knihovny zajistuje ekonomicky naméstek feditelky

Cast IV.
Z.avérecna ustanoveni

Tato smérnice je zéavaznad pro vSechny zaméstnance JihoCeské védecké knihovny v Ceskych
Budé¢jovicich.

Tato smernice nabyva platnosti dnem 1.9.2007



Priloha ¢. 1

Formular pro podani Zadosti o poskytnuti informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Adresat zadosti:

Fyzicka osoba:
jméno a ptijmeni:
datum narozeni:

adresa mista trvalého
pobytu”

Pravnicka osoba:
Nazev
indentifikacni ¢islo

adresa sidla?

Predmeét zadosti:

Text zadosti:

Datum:

Podpis

1) fyzicka osoba uvede adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste;
adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa

2) pravnicka osoba uvede adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, 1isi-li se od adresy sidla; adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa



Priloha ¢. 2

ROZHOD’NUTi REDITELKY
JIHOCESKE VEDECKE KNIHOVNY

Sazebnik uhrad nakladu za poskytovani informaci podle zikona €. 106/1990 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, Jihoc¢eskou védeckou knihovnou v Ceskych
Budéjovicich

Na zaklad¢é Smérnice JihoCeské védecké knihovny ¢. 21 a v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006
Sb., o zasadach stanoveni thrad a licencnich odmén za poskytovani informaci podle zékona o
svobodném pristupu k informacim, vydavam tento:

Sazebnik uhrad nakladu za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1990 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim, Jihoceskou védeckou knihovnou v Ceskych

Budéjovicich
Ukon K¢
1. Pofizeni listiny A4 Eernobile, jednostrann&” 1,50
2. Pofizeni listiny A4 barevné, jednostranné” 4,00

3. Pofizeni technického nosice dat (1 ks)

a) CD-ROM 10,50
b) disketa 7,50
4. Naklady na poStovni sluzby pfi odesilani 50 a vice list
a) obycejna zasilka 18,00
b) doporucena zéasilka 24,00
5. Hodinova sazba na mimoiadné rozsahlé vyhledavani informaci 300,00

Y Pfi oboustranném tisku nebo pofizeni listiny vétsi velikosti se pouZije nasobku zakladniho rozméru
A4

Toto rozhodnuti 1ze podptirné€ pouzit pii stanoveni nahrad naklada spojenych s poskytovanim listin,
ptip. technickych nosicu dat pfi ostatnich spravnich ¢innostech zajisStovanych Jihoceskou védeckou

knihovnou v Ceskych Budgjovicich.

Toto rozhodnuti je platné a uc¢inné od 1. zati 2007.

Ceské Budgjovice dne 30. srpna 2007

PhDr. Kvéta Cempirkova
teditelka JihoCeské védecké knihovny



